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Al personale ATA 

Alle Segreterie 

 

e.p.c. 

 

Al Dirigente Scolastico  

All’Albo 

Al sito web 

 

Oggetto: assenze del personale  

 

 

Come già ribadito in una precedente Circolare la presente per porre nuovamente all’attenzione 

del personale di segreteria eventuali richieste di permessi e/o assenze durante l’anno. 

Ovvero la richiesta di assenza a vario titolo deve pervenire a mezzo richiesta scritta regolarmente 

protocollata dalla segreteria e vista dal DSGA, malgrado tutto, come già ribadito 

precedentemente tutto ciò non avviene correttamente, quindi invito nuovamente tutto il 

personale a completare il modello presente in segreteria altrimenti eventuali assenze non 

autorizzate verranno considerate ingiustificate. 

La Resp. Del procedimento a cui dovete inviare la documentazione di cui sopra è la Dott.ssa 

LANZARA Emma a mano o a mezzo mail all’indirizzo segreteria@dea12.it 

 

 

Cordiali saluti  

 

 

 

 
Il Direttore dei Servizi 

          Generali e Amministrativi  
          Dott. COCCARO Giuseppe 
 
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art 3, comma 2 del Dlgs 39/1993 
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